SFF handbok i
”Att arrangera en tavling”
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1. INLEDNING

"Att arrangera tavling” ar att betrakta som en liten handbok som innehaller instruktioner, forslag,
checklistor och tips till de fallskarmsklubbar som tar pa sig uppgiften att arrangera tavling. Handboken
kommer att ta upp det mest dvergripande i ett tdvlingsarrangemang. Som ny arrangér kan man med
fordel kontakta de klubbar och tavlingsorganisationer som har stor erfarenhet av att arrangera tavling.
Det finns en stor kunskapsbank att hamta information ifr&n och dar kan man aven ta del av andras
erfarenheter. | Sverige arrangerar vi i férsta hand nationella tavlingar som Svenska Cupen och SM,
men aven internationella tavlingar som t e x Nordiskt Masterskap.

2. TAVLINGSORGANISATIONEN

Tavlingsorganisationen bestar av ett antal personer som ansvarar for en eller flera uppgifter.

Tavlingschefen ar forslagsvis huvudansvarig fér organisationen samt sammankallande till
planeringsmaéten.

Ovriga ansvarsomraden &r t ex:
-Teknik/IT

-Manifest

-Domare, funktionéarer
-Press/Media/Information
-Sponsorer, bidragsansokningar
-Mat, boende, faciliteter
-Miljdmarkning

-Flygplan, piloter

-Ovrigt

3. TAVLINGSCHEF

Tavlingschefen ar ofta den som samordnar och ingar som huvudansvarig i tavlingsorganisationen.
Som tavlingschef ar det en fordel att vara insatt och ha insyn i alla ansvarsomraden dven om
uppgifterna férdelas inom gruppen. Tavlingschefen ar ansvarig for den administrativa skétseln av
tavlingen samt for att tavlingen genomférs enligt regler och avtal. Fler uppgifter &r att:

| ndra samarbete med Chefsdomaren bestdmma i vilken ordning olika grenar ska genomféras samt
nér hoppningen ska bdrja respektive sluta.

Ansvara for lagledarmote for de tavlande och att de téavlande blir kontinuerligt informerade om alla
forandringar vad géller, t ex starttider, hoppordning med mera.

Tavlingschefen star i direkt forbindelse med chefsdomaren, juryn, manifestet, hoppledaren, piloterna
samt funktionarerna.

Tavlingschefen sammanstéller en inbjudan och skickar den till TK och chefsdomaren for granskning
och godkannande, innan den publiceras i god tid fore tavling.

4. INBJUDAN

Tidpunkt for tavlingen faststalls av SFF:s styrelse i samrad med arrangerande fallskarmsklubb.
Den officiella inbjudan skall innehalla féljande:

- Tavlingens syfte

- Datum och plats fér téavlingen

- Sista anmalningsdag

- Incheckning, tid och plats

- Eventuell méjlighet till trAningshopp /inhopp

- Forsta lagledarbriefing

- Tavlingsstart, tid

- Tavlingsslut, tid



- Allménna bestammelser

- Arrangemang

- Boende och mat

- Transporter

- Flygplan och teknisk utrustning

- Fallningshastighet

- Program

- Tavlingschef

- Méatning och bedémning

- Chefsdomare

- Controller (SM)

- Protestavgift (500kr som aterbetalas om protesten bifalles)
- Deltagaravgift for resp. disciplin

- Priser

- Skiss 6ver banornas utseende (Canopy Piloting)

Inbjudan ska granskas och godkannas av TK samt utsedd chefsdomare for tavlingen innan den
distribueras.

TEKNIK/IT

SFF har den utrustning som behdvs for bedémning i alla grenar.

Ansvarig kontaktar SFF:s materialansvarig som ansvarar for att utrustningen kommer till
tavlingsplatsen i god tid infor tévlingen.

Ansvarig ser till att inférskaffa eventuell extrautrustning. Tex storbilds TV for att deltagarna skall kunna
se hoppen, radioutrustning sa att funktionarer enkelt kan hélla kontakt med varandra osv.

Ansvarig ser till att vara behjalplig &t domarna d& domarutrustningen skall riggas och stallas iordning.

Se till i god tid att det finns tillrackligt manga eluttag i domarrummet och att elnatet tal den ckade
belastningen.

Ansvarig ser aven till att det finns elcentral till grenarna CP och A ute vid tavlingsomradet.

Ansvarig ser till att montera ett talt som skydd for regn eller sol vid precisionsmattan. Den bor kunna
tackas 6ver snabbt och ndgon form av upphdgjning pa mitten underifran for att fa bra avrinning vid regn
ar ett maste. Avsparrningar runt precisionsmattan.

MANIFESTET

Manifestorn bor vara en av klubbens mer erfarna och skall helst ha minst en medhjalpare under
tavlingsdagarna for att underlatta arbetet i manifestet.

Incheckning i manifestets datasystem kan med fordel géras fore tavlingen. Genom att anvénda ett mer
detaljerat anmalningsformular kan samtliga uppgifter laggas in redan innan deltagarna ar pa plats.

Vid incheckning behéver da bara licens uppvisas och riggen godkannas av Hoppledare eller utsedda
kontrollanter. Manifestet kontrollerar att eventuella klubbyten ar klara fére tavlingsstart. Anmélan om
klubbyte kan goras pa SFF:s hemsida fram till tavlingsstart.

Ekonomisk avstdmning avseende anmalningsavgifter skall vara gjort av ekonomiansvarig i klubben
fore tavlingen. Fore tavlingsstart kontrollerar manifestet att det finns hoppavgifter pa deltagarnas
hoppkonton som tacker for samtliga téavlingshopp.

| Manifestet skall finnas hogtalaranlaggning och mikrofon s att Hoppledare och Tavlingschef pa ett
enkelt sétt kan informera och kommunicera med tavlingsdeltagarna.

Blanketter for svenska rekord samt lista dver gallande rekord skall ocksa finnas tillgangligt i
manifestet.

Hoppledarna, som bor vara erfarna, samarbetar med manifestet bade vid incheckning och under
tavlingen. Hoppledarna &r de som ansvarar for all hoppning och vars ansvar regleras i SBF 404:02
samt LFS 2008:22.



1-2 hoppmaéstare bor utses som ansvarar for ilastningen. Med ilastningslistan, fran manifestet,
ansvarar hoppmastaren for att de tavlande gar pa flygplanet i ratt ordning sa att ratt hoppordning kan
ske. Hoppmastaren sékerstéller att de tavlandes utrustning blivit kontrollerad. Om en tavlande inte
anlander till ilastning pa utsatt tid ska hoppmastaren meddela detta till manifestet, sa att ratt atgarder
kan vidtas.

Tavlingschefen samrader med hoppledare, manifest, piloter och domare angaende tankcykler for
flygplanen och liftplanering for téavlingsdeltagarna.

DOMARE

Tavlingschefen ansvarar for att i god tid kontakta forbundsdomarna och fa besked om vem som ar
ansvarig chefsdomare for tavlingen. Chefsdomaren utser i sin tur grendomare och domare. Kom ihag
att domarna arbetar ideellt och att arrangéren skall ha som ambition att deras vistelse pa tavlingen
skall vara s& bra som mgjligt. Lyssna pa domarnas synpunkter och forslag till forbattringar. Deras
erfarenhet av tavlingar bade nationellt och internationellt &r ovarderlig for oss arrangérer och med
deras hjalp kan vi utveckla och forbattra vara arrangemang.

Domarna i frifallsgrenarna behover ett tillrackligt stort utrymme for all domarutrustning som behovs for
tavlingen. Det ar aven viktigt att det ligger lite avskilt d& det kraver stor koncentration av domarna vid
bedomningen. Pa skrivborden skall &ven finnas ytor sa att domarna kan féra anteckningar.

Domarna brukar ocksa uppskatta om de har ett eget, avskilt utrymme for vila mellan bedémningarna.

TK/SFF betalar for domarnas boende. Bast ar om man kan erbjuda ett boende pa vandrarhem eller
liknande i narheten av hoppfaltet dar alla kan bo pd samma stélle.

Tavlingsarrangoren ansvarar for att domarna far frukost, lunch och middag och sa mycket fika som de
vill ha.

Vid stilhoppning star minst en domare ute vid stilkameran och kollar att allt gar ratt till.
Det behdvs tva funktiondrer som kor videon samt raknar ihop poang.

Precisionsdomarna vid mattan behéver skugga och regnskydd. Detta ordnas enklast med ett talt eller
liknande. Till hjalp behover de tva funktionarer: en som skriver resultat och far det undertecknat av
lagkaptenen nar laget landat. En som samlar in resultat.

Det behdvs en resultat- och anslagstavla ute vid gropen, t ex en barbar dator som kan avlasas av
hoppare och publik.

Frifallsgrenarna behover en funktionar som ser till att resultaten satts upp pa anslagstavla dar
deltagare och publik kan félja tavlingen.

Det &r bra om det finns tillgdng till skrivare och kopieringsmaskin. Antingen i manifestet eller i
anslutning till domarrummet.

FUNKTIONARER

Den som &r ansvarig for funktionarerna ser till att rekrytera tillrackligt manga i god tid infor tavlingen.
Tank noggrant igenom hur manga som behévs och vilka funktioner de skall ha. Det ar battre att vara
for manga sa att man kan avlgsa varandra. Det kan bli langa tavlingsdagar. Ansvarig ser till att
informera och briefa alla funktionarer sa de ar val insatta i sina uppgifter. Vid storre tavlingar kan det
vara bra att anvanda radioutrustning for att snabbt kunna komma i kontakt med varandra.

Funktionarer ar oftast fran hemmaklubben och brukar ha ordnat boende péa férhand men det skall for
sédkerhets skull kontrolleras fore tavlingen. Arrangoren star for funktionarernas matkostnader.

Funktiondrerna precis som domarna stéller upp ideellt och det brukar vara uppskattat att ge dem lite
extra uppmuntran och kanske en liten gdva som tack efter tavlingarnas slut.



PRESS/MEDIA

Utse en person som &r beredd att verkligen g& in for sin roll som medieansvarig.

Det ar val vart att lagga ner mycket arbete pa det har ansvarsomradet. Det ar viktigt for sporten att
synas i alla sammanhang och inte bara i samband med olycka.

Ansvarig kan med férdel ha kontakt, samarbete med SFF:s kommunikationsansvarig som kan vara
behjalplig med hur man bast formulerar ett pressmeddelande t ex.

OM en olycka intréffar ar det viktigt att man i forvag ténkt igenom hur man skall bemdéta pressen.
Endast en person skall vara utsedd till att uttala sig till pressen och den personen skall ha briefats
ordentligt pa hur man bér formulera sig. Med fordel kan man be kommunikationsansvarig i SFF:s
styrelse om hjalp och oéverlata den uppgiften till henne/honom.

Satt ihop ett forsta pressmeddelande infor tavlingen och skicka ut det 1-2 veckor innan
tavlingen startar. | samband med det gor du ocksa en lista pa journalister och medier (tidningar samt
tv-radiostationer med mejladresser och telefonnummer till relevanta journalister och redaktioner) som
du kan aterkomma till i samband med kommande pressmeddelanden.

Borja med att kontakta dem som arrangerade SM forra aret. Be dem skicka sin presslista och
uppdatera den enligt dina behov, inte minst med lokala medier néra din klubb.

Om tavlingen pagar lange skickar du ut ett pressmeddelande under pagaende tavling, paminner
journalisterna om vad ni gor och att de garna far komma och héalsa pa eller, om de inte kan och hinner,
att ni garna ger dem rapporter om resultat med mera.

Samma dag som tavlingen ar klar skickar du ut ett sista pressmeddelande med de viktigaste
resultaten och garna webblankar till fullstandiga resultat. Bjud garna pa fina bilder s& 6kar du
chanserna att fa ndgot publicerat. Vanta inte med detta! Ar du bara en dag sen tycker manga medier
att det ar "gamla” nyheter och darmed mindre intressant.

Skriv enkelt och kortfattat i pressmeddelandena. Du kan inte berétta allt. Beratta bara det allra
viktigaste och gor det sa lockande som mgjligt for dem att kontakta dig for att fa veta mer.

Namn alltid rekord och andra resultat som sticker ut och kan bli en nyhet.

Ring garna upp atminstone de viktigaste medierna senare samma dag for att fraga om de har tagit
emot pressmeddelandet och om det &r ndgot mer de vill veta.

Det har ska ett pressmeddelande innehalla:
1. Datum
2. Avsandare

3. Rubrik (jatteviktig, ofta det enda som lases!) Mejlar du ska rubriken finnas aven i amnesraden.
Och meddelandet bade som kort text i mejlet och som PDF alternativt en lank till hela texten
pa en webbsida.

4. Kortingress (tva-tre meningar) som sammanfattar vad det hela handlar om. Skicka garna
specialskrivna pressmeddelanden till lokala medier dar du lyfter fram tavlande med lokal
férankring.

5. Kort brodtext med resten. Tank pa att anvanda ett sprak som &r latt att forsta aven for en
oinvigd i sporten. Berétta inte allt, bara det viktigaste. For langa texter blir aldrig lasta.

6. Kontaktuppgifter, bade mejl och telefon. Bevaka telefon och mejl och &terkom snabbt till dem
som hor av sig.

7. Bildlankar med fina och actionfyllda stillbilder och filmsekvenser 6kar chanserna till
publicering.

Kom alltid ihag att uppge fotografens/kameramannens namn.

8. Basfakta om hoppning och tavlingen.
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10. INFORMATIONSANSVARIG, TAVLANDE

Nar man utformar inbjudan till tavlingen bér man tanka pa att fa med s& mycket information som
méjligt avseende boende, mat och andra praktiska detaljer. Det bor framga i ett tidigt stadium vilka
alternativa boenden som finns i narheten, garna med webbadress, mailadress och telefonnummer.
Att skapa en hemsida for tavlingen och att starta en FB-grupp &r tvd mycket bra forum for att sprida
information till tavlande, funktionarer, besdékare mm bade fore, under och efter tavlingen. Man kan
aven gora ett informationsblad som delas ut till samtliga lagledare vid férsta briefingen.

11. INFORMATIONSANSVARIG, BESOKARE

Fore tavlingen boér man fundera pa och ta fram en plan for hur man skall f& ut besékarna till hoppfaltet.
Vad kan man locka med foérutom att folja tavlingen. Kanske behtver man annonsera for att na ut till
potentiella besdkare eller forsoka fa lokalpressen att skriva ett "infor-reportage” om tavlingen. Om det
ar svart med kommunikationer till hoppfaltet behéver man aven ta fram en plan for hur man kan
erbjuda besotkare hjalp att ta sig dit.

Hemsidan ar ett bra forum dit man kan hénvisa alla som vill ha information om tavlingen. Det ar déarfor
viktigt att hemsidan uppdateras regelbundet. Fér de besdkare som letar sig ut till klubben kan det vara
en bra idé att ha ett par funktionarer som agerar som vardar och tar emot dem. Ett trevligt bemdtande
och ett informationsblad att fa i handen med kortfattad information om hur tavlingen gér till och hur
man bast kan félja den ar vardefullt for den som besoker ett hoppfalt for forsta gdngen. Om véarden tar
sig tid att visa runt, visa tillratta samt svara pa fragor kommer det att bidra till att géra var sport mer
publikvanlig. Enhetlig kladsel hos publikvardar kan vara en god idé. Da ar det latt for besokare att se
vem de skall vanda sig till.

12. SPONSORER MM

Den som ar ansvarig for sponsorer bor i god tid fore tavlingen kontakta féretag som kan vara
intresserade av att sponsra tavlingen. Det finns alltid intresse fran foretag knutna till sporten att
sponsra men aven aktiva hoppare som driver egna foretag tycker att det &ar kul att stétta sporten.
Undersdk vilka medlemmar som finns i klubben som driver féretag och kan vara intresserade.
Undersok aven vad det finns for foretag pa orten som kan ha gladje av att sponsra en tavling i
fallskarmshoppning. Sponsring kan ske pa olika sétt.

-Ekonomisk stéttning i form av bidrag,
-Priser till tAvlande,

-Rabatter p& boende, restauranger mm,
-Presentkort,

Tank lite extra pa hur du kan se till att sponsorerna blir exponerade pa tavlingen:
-P& hemsida och FB-grupp,

-Windblades,

-l informationsblad till tivlande och besdkare,

-Muntlig presentation och tack vid briefing och prisutdelning,

-Dekaler som kan séattas upp pa strategiska platser,

-Med logotyper pé tavlingstrojor, funktionarstréjor mm,

Har man en gang startat upp ett gott samarbete med en sponsor och varnar om dem ordentligt sa ar
det latt att f& dem att sponsra igen.

Kom ih&g att ta reda pa vad det finns for mojligheter att soka bidrag fran den kommun, ort eller stad
dar fallskarmsklubben/hoppfaltet ar belaget. | manga kommuner finns mojlighet att soka ekonomiskt
bidrag vid genomférande av tavlingsarrangemang.

13. MAT, BOENDE OCH FACILITETER

Alla maltider skall helst kunna serveras pa tavlingsplatsen. De storre klubbarna har ofta en Marka som
redan ar bortlejd pa entreprenad. Infor tavling ar det viktigt att informera den som driver Markan om
hur manga tavlande, funktionarer och publik man forvantar sig skall vilja ata. Bast ar om de sjalva
bestammer upplagget. Kontant, kort eller swish betalning? Matbiljettsystem? Forbokning av mat?



Oavsett vilket upplagg de valjer ar det viktigt att tavlingsorganisationen tydligt informerar till de som
onskar ata vad som galler. P& mindre klubbar kan det kanske vara svart att bereda lagad mat for 100—
150 personer. | god tid bér man da titta pa vilka alternativ som finns och om man kan ha ett samarbete
med nagon cateringfirma pa orten eller om det finns tillgang till storkok i narheten dar maten kan
tillagas. Tank till nar det galler lampliga matratter som behaller sin fraschor och ar aptitliga under flera
timmar da maltiderna férvantas serveras under pagaende tavling. Se till att det finns tillrackligt med
mat och att den kan serveras relativt snabbt! Mat till funktionarer, domare, piloter osv. &r en kostnad
som arrangoren skall sta for sa glom inte att lagga in den i budgeten.

Manga klubbar har gemensamma kék dar man kan erbjuda sjalvhushall.

Boendet klubben kan erbjuda ar vanligtvis klubbens egnha sovbaracker eller liknande,
husvagnsuppstéllning och taltplatser. Kontrollera noga i férvag hur mycket klubbens elnét klarar av.
Om det finns begransningar maste de bestkande informeras om detta. Sarskilt vad galler
husvagnsuppstallning. Det ar bra om arrangéren har andra forslag pa bra och billiga boenden i
narheten av hoppfaltet. LAgg ut information med kontaktuppgifter och lankar pa tavlingens hemsida,
pa FB-gruppen och garna redan i inbjudan. Det kan vara en god idé att undersoka majlighet att fa
rabatter pa t ex ett narliggande vandrarhem eller campingplats.

Ovriga befintliga faciliteter som t ex toaletter och duschar kan vid ett strre arrangemang behoéva
kompletteras med extra toalett och duschvagnar. Kostnaden for dessa ar ganska hog sa det kan vara
val vart att understka mojligheter att Iana t ex duschutrymmen pa néarliggande idrottshall, skola eller
liknande.

Avsitt minst 1-2 funktionarer som under tavlingens gang haller rent och snyggt kring kok och alla
faciliteter. Med s& manga besokare pa klubben samtidigt behover det géras rent ofta och fyllas pa
papper, tval mm. Om man valt att nyttja externa faciliteter ar det oerhort viktigt att skota dessa lokaler
och lamna dem i oklanderligt skick for att i framtiden kunna ha ett gott fortsatt samarbete.

Téavlingsfesten efter avslutad tavling och prisutdelning brukar vara uppskattat. Ar alla grenar klara
samtidigt s& kan det bli ett stort party. Man bor ha planerat pa férhand vad det finns for bra
avslutningsalternativ om inte alla grenar kan avslutas p4 samma dag.

Enklast ar att Iata Markan eller den som tagit pa sig ansvar fér maten, alternativt en cateringfirma
sta for festmaten. Betalning for festen kan ordnas separat eller ingd i anmalningsavgiften fér hela
tavlingen.

14. MILJOCERTIFIERING

Svenska Fallskarmsférbundets Miljépolicy Antogs av SFF styrelse 2010-02-06

SFF har ansvar for att stodja, samordna och hjélpa Sveriges fallskarmsklubbar att utveckla ett
systematiskt, langsiktigt och férebyggande miljoarbete som soker standiga forbattringar for att minska
miljorisker. SFF:s I0pande arbete, utbildningar samt tavlingar och arrangemang utférda i SFF:s regi,
ska s& langt det ar mgjligt bedrivas med minsta méjliga miliopaverkan. SFF:s miljoarbete féljer alltid
minst gallande lagar och foreskrifter. Férbundets medlemmar ska kanna till SFF:s miljéarbete och
stbdja det.

Kontakta milijdansvarig i SFF:s styrelse i god tid fore tavlingen for att fa hjalp med ansékan och
genomfdérande av miljdcertifiering. Kostnaden fér miljdcertifiering &r ganska stor men férbundet genom
TK har som mal att stétta ekonomiskt i samband med SM arrangemang.

Klimatkompensering skall enligt SFF:s styrelsebeslut goras pa alla tavlingshopp. P& Férbundets
hemsida star gallande regler och avgifter for klimatkompensation. Tank p& att ta med kostnaden nar
man tar fram budgeten och beréknar slotpriserna, som ligger till grund fér faststallande av
hoppavgifter under tavlingen.

15. FLYGPLAN/PILOTER

Ansvarig bokar flygplan och piloter. Det &r en fordel att ha sa erfarna piloter som mdjligt under
tavlingen. Utse en av piloterna till pilotchef. Vid storre arrangemang behévs som regel minst tva
flygplan. Undersok vilka flygplan som finns att tillga och kom ihag att ta med eventuell ferrykostnad i
budgeten. Ha kontinuerlig kontakt med de personer som ansvarar for serviceplanering pa respektive
flygplan sa att det inte rdkar sammanfalla med tavlingen. Kontrollera att det finns bransle (ratt sort)



hemma. Kontrollera flygtider till de aktuella uthoppshdéjderna. Berakna slotpriser inklusive
klimatkompensation for respektive flygplan och uthoppshdjd. Boka reservflygplan!

Se 6ver brandberedskapen pa hoppfaltet sa att det finns uppdaterade, gallande rutiner och atgarder i
héandelse av brand.

Piloterna bor vara tva pa varje flygplan. Det gér att de kan avlésa varandra under de langa
tavlingsdagarna och vara behjélpliga vid tankning om det behovs. De har ocksa battre mojlighet att
planera sina matraster och vilopauser.

Det ar viktigt att piloterna erbjuds goda 6vernattningsmojligheter, garna i avskildhet.

Piloterna maste briefas om uthoppshéjder, fallningshastighet, finalriktning och spot.

Frifallsgrenarna kan vara kansliga da torque pressure variationer resulterar i stora skillnader i draget
utanfor dorren. Det ar otroligt viktigt att piloterna flyger pa ett sddant séatt att det blir s lika
forutsattningar som mdjligt for alla taviande.

16. OVRIGA UPPGIFTER

Exempel pa 6vriga uppgifter:

-Skyltar vid végen sa att besokare latt hittar till hoppfaltet

-Planering av prisutdelning

-lordningsstallande av tillrackligt manga och stora packytor

-Ordna utrymmen fér rullning och briefing for taviande

-Eventuellt tillfraga en eller flera packare som kan erbjuda sina tjanster till tavlingsdeltagarna
-Se Gver brandberedskapen pa hela omradet

- Att l6sa tillfalliga problem med elen om t ex sakringar gar.

- Tillfraga lakare eller sjukvardare (finns kanske nagon/nagra medlemmar i klubben) som kan finnas
pa plats under tavlingen. Varsko narmaste sjukhus/vardcentral att klubben har tavlingar. Det brukar
vara uppskattat, sa de kan férbereda med extra beredskap.

-l vissa fall anlita kameraman (Tiomanna speedformation)
-mm.

17. PRISUTDELNING

Prisutdelningen bor ske s& snart som mojligt efter att sista hopparen landat. Det &r att féredra att den
sker i dagsljus och utomhus om vaderforhallandena tillater det. Prisutdelningen bor ske pa en plats
dar alla deltagare, funktionarer och besokare far plats och ges méjlighet att delta i ceremonin. Se till
att nagon fotograferar alla pristagare!

TK/SFF ansvarar for att medaljer och SM-tecken levereras till tavlingen. | de fall ett vandringspris skall
delas ut behdver ansvarig for prisutdelningen se till att den kommer till tavlingsplatsen i férvag.

Det ar upp till arrangéren om man vill dela ut fler priser. Det kan t ex. vara priser som skénkts utav
sponsorer.

Ar det ett SM arrangemang brukar SFF styrelse garna vilja vara med och kanske hélla tal. Glém inte

bort att tacka domare, eventuella sponsorer och samtliga funktionarer som varit med och arbetat
under tavlingen. Det brukar vara uppskattat att dela ut sma gavor om budgeten tillater det.



18. TAVLING FRAN START TILL MAL

En liten checklista att utga ifran:

Uppgift

Ansvarig

Anmala tavlingen till Riksidrotts Forbundets
kalendarium fére 5 december aret innan. D& far
TT den.

Organisation

Gora en budget (se exempel i bilaga)

Ekonomi/Tavlingschef

Konto fér anmalningsavgifter

Ekonomiansvarig i klubben

Gora en inbjudan och skicka in for granskning och
godkénnande av TK samt chefsdomaren. (detaljer
se sarskilt kapitel)

Téavlingschef

Kontrollera vem som ar chefsdomare for tavlingen

Tavlingschef

Hemsida, Facebookgrupp

Press/Media/ Information

Kontakta Miljdansvarig i SFF styrelse ang.
miljdcertifiering

Miljdansvarig

Ta reda p& samt ansoka om t ex
arrangemangsbidrag eller andra bidrag fran
kommun/stad

Bidragsansvarig

Rekrytera och briefa funktionarer, utse
banchef(CP)

Funktiondrsansvarig

Gora en Logo/Valja motiv for trojor

Bestalla funktionarstrojor och trjor till deltagarna
om budgeten tillater, alternativt trojor il
forséljning

Press/Media/Information

Boka flygplan/piloter

Flygplan/Pilotansvarig

Skicka pressrelease till media mm

Press/Media/Information

Kontakta materialansvarig TK/SFF

Teknik/IT ansvarig

lordningsstalla tavlingsomradet

Organisation/Funktionarer

Incheckning

Manifest/Hoppledare

Mat, boende, faciliteter

Marka/Facilitetsansvarig

Information till tavlande, funktionarer, domare m.fl.

Press/Media/Information

Inhoppning

Organisation/Manifest/HL

Rigga upp all teknisk utrustning till domarna bl. a.

Teknik/IT ansvarig

Lottning, startordning och hopp (eventuellt utse
jury)

Tavlingschef/Chefsdomare

Invigning

Organisation

Planera lifter och grenars ordning.

Tavlingschef/Manifest/
Chefsdomare

Tavlingsstart

Tavlingschef/Jury

Flygstart

Tavlingschef/Manifest/HL

Streamer, ballong, berékning av uthoppspunkt

Téavlingschef/HL

Tankning av flygplan

Flygplan/Pilotansvarig

Faciliteter och mat till domare och funktionarer

Organisation

Resultatuppdatering pa anslagstavla, hemsida
och FB-grupp

Press/Media/Information

| hAndelse av olycka (krishantering)

Tavlingschef/Hoppledare
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| handelse av olycka (sjukvard)

Utsedd sjukvardare/lakare

I hdandelse av olycka (press)

Tavlingschef/Press/Media

Endast en person (i forvag utsedd) som talar med
pressen!

Eventuella omhopp, protester

Téavlingschef/Chefsdomare/Jury

Ta emot besoékare /publik

Funktionarsansvarig

Bjuda in och ta emot media

Press/Media/Information

Lépande info till media, Uppsamling av
bildmaterial och film

Press/Media/Information

lordningstélla lamplig plats for
prisutdelningsceremoni (prispall)

Organisation

Sammanstallning av alla resultat infér
prisutdelning

Chefsdomare

Skicka resultat till press och media

Press/Media/Information

Genomfora prisutdelning

Tavlingschef

Avslutningsmiddag och fest

Organisation/Marka

Demontering av tavlingsplats, lamna tillbaka mtrl,
stdda mm

Organisation/Funktionarer

Utvardering av arrangemanget

Organisation/Tavlingschef/
Funktionarer

Skriftlig slutrapport om tavlingen till SFF inom 14
dagar

Controller /TK

Ekonomisk slutrapport for tavlingen till SFF inom
4 veckor

Ekonomi/Tavlingschef

Skicka kompletta resultatlistor till SFF inom 14
dagar

Chefsdomare/Tavlingschef
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19. FUNKTIONARER PA UPPDRAG AV SFF
Controller

Vid alla SM skall en av TK utsedd controller finnas p& plats. Controller kan inga i tavlingsjuryn.

Jury

Vid SM utses juryn av SFF/ TK, vid andra tavlingar av tavlingsorganisationen. Medlemmarna i juryn
bor ha erfarenhet av tavling och ska inte vara tavlande. De bdr inte heller ha andra uppgifter i
tavlingsorganisationen. Juryns ansvar ar att se till att tvlingen foljer de regler som géaller samt att ge
det slutliga avgérandet i varje oenighet angdende organisatoriska eller tavlingsproblem. Juryn bestar
av en ordférande och tv& medlemmar. Juryns ordférande ska befinna sig pa tavlingsplatsen. Ovriga
medlemmar kan vara pé plats eller skall vara tillgangliga pa telefon.

Chefsdomare

Chefsdomaren &r ansvarig for att alla tavlingshopp bedéms och ansvarar for domarnas arbete under
tavlingen. Chefsdomaren ansvarar aven for att informera domarna om hur tavlingen kommer att
genomfdras, i vilkken ordning grenarna hoppas mm.

Chefsdomaren haller ocksa en kort briefing for de tavlande innan tavlingsstart, genomfor lottning av
hoppordning samt lottning av hopp (FS/VFS och CF).

Vid fragor rorande regler ar chefsdomaren den som svarar de tavliande.

Grendomare

Grendomaren, utses av chefsdomaren, och &r ansvarig for bedémningen av aktuell gren.
Grendomaren ansvarar ocksa for att den utrustning som behovs ar ratt och uppmonterad.
Grendomaren kan ge en kort briefing for de tavlande i sin gren rérande regler i den aktuella grenen.
Grendomaren ansvarar for att resultatet fran grenen kontrolleras, ar korrekta och publiceras.

Domare

Domarna arbetar under ledning av grendomare och chefsdomare. Domarna maste vara val insatta i
och kunniga om tavlingsreglerna.

Traningsdomare

Traningsdomare skall vara narvarande nér grendomare eller chefsdomare sa meddelar och arbetar
enligt dennes instruktioner.

Resultatskrivare (en av arrangéren utsedd funktionar)

Arbetar tillsammans med domare vid precisionsmattan. Ser till att tillrackligt med resultatlistor finns
och att skriver ned de tavlandes resultat, Att resultatet signeras av de tévlanden eller lagkapten,
sammanstéller lagresultatet och ser till att detta kontrolleras av domare. Resultatskrivaren antecknar
ocksa resultatet pa resultattavla nar grendomaren sa meddelar.

Videokontrollant (en av arrangdren utsedd funktionar)

Videokontrollanten utses av chefsdomaren och bér vara en person med kannedom om den
videoutrustning som anvands av de tavlande for att dokumentera hoppen. Videokontrollanten &r
radgivande till tavlingschef och chefsdomare i fragor som ror videofotografernas kamerautrustning.

20. UTRUSTNING

Utrustning lanas inte ut till annat &n av SFF sanktionerade arrangemang. Utrustningen kan inte
l&nas/hyras ut till andra lander, undantag precisionsutrustning och Speed.



Villkor:

- Utrustningen kan endast lanas ut till SFF anslutna klubbar.

- Klubben ansvarar for att transporter sker enligt éverenskommelse.

- Vid uppkommen skada ska ansvarig klubb/teknikansvarig gora skadeanmalan omgéende till SFF
kansili.

-Sjalvrisken betalas av klubben.

- | de fall forsakringsbolaget inte ersatter skadan, pa grund av uppenbar vardsloshet betalas skadan
helt av klubben.

- Alla frakter och transportkostnader betalas vid behov av klubben.

- SFF:s styrelse forbehaller sig ratten att fritt andra villkoren.

- All uppséttning, anvandning och nedtagning gors av SFF:s domare.

20.1  Precision (A)

Utrustningen bestalls frAn SFF materielansvarig och arrang6ren ombesorjer transport till och fran
tavlingsplatsen.

Det som behdvs ar:

El-disc, 2 st

Vindmatare

Monitor med info om vindriktning, vindhastighet och resultat fran el-discen
Dator for registrering av resultat

R&d flagga

Forlangningskabel

Fotfelsmatta

Dessutom maste organisatoren inforskaffa:

Landningsmatta

Resultatlistor

Vindstrut och streamers

Stoppur

Bord (1 st) och stolar (5 st)

Solskydd, t ex stort parasoll

Dragning av el ut till landningsplatsen

Markering av 20 meters cirkel

Resultattavla vid landningsplatsen

Hogtalare frdn manifest, eller liknande, sa att de tavlande kan hora alla upprop och annonseringar.
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' K\ VINDSTRUT Disc
v rirka 50 meter ¢
fran discen

STREAMER
Inom 20 meters cirkeln

E-

Fotfelsmatta

© 20 meters cirkel

* !
Fi
i Reserverad yta
! far domare och funktionarer /
vindstation och display -

Bord. bank, solskydd
for resultatredovisning
pa dator

20.2 Formationshoppning, Artistiska grenar, Kalottformation

Dessa grenar beddms med elektroniskt bedémningssystem "CamScore”. All nddvandig utrustning fill
detta kommer med domarna, inklusive en station for nedladdning av videofotografernas filmer.
Arrang6ren behdver ordna ett rum fér domarna med:

Bord och stolar for upp till 6 domare.

Véagg med filmduk.

Extra bord for dator och projektor.

Grendelare och férlangningssladdar till el.

Plats att Iagga lagens resultat (t ex. brevkorgar, en per lag eller klubb).

Rummet ska kunna morklaggas.

Om majligt bor arrangéren ordna sa att bedémningen visas pa storbild for publik och taviande.
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Domarrummet
Filmduk
Bord
med
| —
| | 7 Dator och

Domarbord Domarbord Domarbord Domarbord skrl\./.are _med

med med med, med, bedémning-

kglitggller k("ler k”ler k~|ler system forh
arendomar

S T O @/@

StorbildsTV

for publik och tavlande oooo
Dubbnings-
station for
videofotografer

20.3 Canopy Piloting

Utrustningen bestalls frAn SFF materielansvarig och arrang6ren ombesorjer transport till och fran
tavlingsplatsen.

Det som inte ingar i férbundets utrustning maste arrangoren inforskaffa.

20.4  Speed Skydiving

Vid tavlingen anvands tva Pro-Tracks per tavlande. Dessa finns, tillsammans med 6vrig utrustning for
Speed Skydiving, hos férbundets materialansvarig. Till nedladdning av resultat behévs en dator med
programmet "Speedware” och internetuppkoppling for resultatservice.
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