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Ert tjanstestalle / handlaggare

Var kontaktperson
Kassor Stefan Nilsson

SFF soker Riksinstruktor/Kanslist

Vad Innebar tjansten?

Som Riksinstruktor (Verksamhetsansvarig) ar du operativt ansvarig, under delegation fran
Transportstyrelsen via SFF, for all civil sportfallskarmshoppning som bedrivs i Sverige samt
ar kanslist pa Svenska Fallskarmsférbundets kansli. Anstéllningen ar heltid. Arbetsgivare ar
Svenska Fallskarmsférbundets styrelse. Kansliet bestar for narvarande av Rl och en
deltidsanstalld kanslist men dversyn 6ver kansliets verksamhet pagar.

Huvudsakliga arbetsuppgifter

Du ar ansvarig for att vidmakthalla och férdjupa inganget delegationsavtal med
Transportstyrelsen samt vidmakthalla och vidareutveckla SFFs samarbete och relationer
med 6vriga myndigheter och organisationer. Detta innebar bl.a. kontinuerlig kontakt med
myndigheter, frekvent deltagande i mdten och konferenser samt beredning av remisser,
arenden och ansokningar.

Du ar ansvarig for utveckling, planering och genomférande av centrala kompetenshojande
utbildningar. Tjansten omfattar aven implementering och genomférande av ett systematiskt
sakerhetsarbete bland annat genom datainsamling fran incident-hanteringssystem, samt
genomférande av djupgaende utredningar av tillbud och olyckor. Du ansvarar for chefsstod
till klubbarnas chefsinstruktorer, fungerar som kunskapsbank kring SFF verksamhet samt
projektleder SFFs kommittéers arbete. Tjansten omfattar kontinuerlig beredskap fér
incidenter och olyckor vilket kan krdva omedelbara tjansteresor.
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Ovriga arbetsuppgifter

Tjansten omfattar kansliadministrativa uppgifter vilket innebar sjalvstandig drift och

bemanning av kansli och medlemsservice. Rollen som riksinstruktor/kanslist ar central i
verksamheten. Detta innebar mycket varierande arbetsuppgifter for att stédja férbundets
styrelse i beredningar av arenden och remisser, representera SFF i myndighetssamarbeten
och mdten samt delta i och leda olika projekt. Tjanstens natur innebar oregelbundna tider

och kvalls och helgarbete forekommer frekvent.

Kravprofil:

Vi soker dig som ar erfaren och aktiv fallskarmshoppare och instruktor, eller motsvarande

som Svenska Fallskarmsférbundet beddémer likvardigt. Du har beslutsférméaga, stark

integritet och férmaga att hantera sekretess och kansliga uppgifter. Du ar en naturlig ledare
med gott omddme och erfarenhet av sjalvstandigt arbete i ledande befattningar och ingaende

forstaelse av "tjanstemanna-ansvar”. Du ar 6dmijuk, sjalvstandig, strukturerad,

ansvarstagande och stresstalig. Tjansten kraver godkannande fran Transportstyrelsen.
Anstéllningen kan pa sikt innebara sakerhetsprévning och placering i sékerhetsklass enligt

sakerhetsskyddslagen regler.

Ovriga krav:

- Lagst HM kompetens (kompletterande av HL- och KL-behdrigheter kommer att
kravstallas)
- Befast kunskap om ledarskap och pedagogik

- Mycket god kunskap i regelverket Svenska Bestammelser Fallskarmsverksamhet.
- God kunskap i SFFs organisation och verksamhet, samt aktiv kdnnedom om sporten

och instruktorsutbildning.
- Erfarenhet av och kunskaper om svensk flygsport och luftfartssystem.
- God kdnnedom om Totalférsvarets samverkan med SFF
- IT-kunskaper for sjalvstandig problemlésning i kanslimiljo.
- God férmaga att uttrycka sig i tal och skrift pa bade svenska och engelska
- Korkort
Ovriga instruktdrsgrader och behérigheter i SFF ar meriterande.
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Sarskilt meriterande:

Du har verkat som chefsinstruktor i en fallskarmsklubb och/eller som férbundsinstruktor i
SFF. Du har dokumenterad erfarenhet av olycksutredningar pa lokal och central niva. God
teknisk kunskap om fallskarmsutrustning. Erfarenhet inom projektledning. Du har ett natverk
nationellt och internationellt inom fallskdrmssporten.

Stor vikt kommer laggas vid personliga egenskaper.

Ansokningstid, urvalsprov & fragor

Du skickar din ans6kan senast den 1 november till SFF kassor pa kassor@sff.se och mark
ansOkan med "Rl-ansdkan”. Intervjuer sker fortlépande och av arbetsgivaren lampliga
arbetsprover, bakgrunds- och javskontroller kan forekomma.

Fragor om tjansten hanteras av kassor Stefan Nilsson kassor@sff.se och 070-021 23 47.

Valkommen med din ansokan!
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Uppdrag for RI (Verksamhetsansvarig) enl. Delegationsavtalet:

Verksamhetsansvarig

En fysisk person som inom SFF benamns Riksinstruktor och som fér Uppdragstagarens
rakning ansvarar for atagandena enligt p.4.1 i detta Avtal och som i denna egenskap
godkants av Transportstyrelsen.

2.Uppdraget

2.1 Uppdragstagaren atar sig att Idpande utfora féljande uppgifter i enlighet med villkoren i
detta

Avtal och verksamhetens Handbocker:

a) Utfarda kompetensbevis och elevbevis for sporthoppning med fallskarm i Sverige.
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b) Utféra luftvardighetsdvervakning och besiktning av sport-, rundkalott-, materiel-, reserv'-
och raddningsfallskarmar samt héljen, selar och raddningsutiésare som anvands i
verksamheten.

c) Utova tillsyn 6ver sporthoppning med fallskarm, samt fallning av gods fran
materielfallskarm fran luftfartyg inom Sverige.

d) Utfora proaktivt flygsakerhetsarbete avseende all sporthoppning med fallskarm inom
organisationen.

e) Prova fragor om tillstand for uppvisningsledare vid fallskdrmsuppvisning.

2.2 Uppdragstagaren atar sig aven att, efter sarskild begaran darom fran Transportstyrelsen,
undersoka orsaken till en handelse som rapporterats till Transportstyrelsen. Sadant uppdrag
ska féregas av sarskilt beslut darom som meddelas av Transportstyrelsen.

3.4 Vid utférandet av uppdraget ska Uppdragstagaren folja vad som féreskrivs i 1 kap 9 §
regeringsformen om allas likhet infor lagen samt iakttagande av saklighet och opartiskhet.
For att uppfylla kravet pa opartiskhet ska Uppdragstagaren vid utférandet av uppdraget
beakta vad som foreskrivs om jav i 16—-17 §§ forvaltningslagen (2017:900).

4. Krav pa uppdragstagarens verksamhet
Verksamhetsansvarig

4.1. Uppdragstagaren ska utse en Verksamhetsansvarig som ska vara namngiven och
godkand av Transportstyrelsen och som ansvarar for att Uppdragstagarens ataganden
enligt detta Avtal uppfylls samt att:

a) Handbdckerna halls uppdaterade.

b) Berorda instruktorer, fallskarmskontrollanter och utdvare far nédvandig grund- och
vidareutbildning samt vidmakthaller den utbildning som kravs.

c) Det finns en materielkommitté, en sakerhetskommitté, en flygkommitté och en
medicinsk kommitté som bistar Riksinstruktoren.

d) Godkanna chefsinstruktorer for lokala fallskarmsklubbar och till dessa delegera ansvar
for den lokala verksamheten samt tillse att chefsinstruktoren delegerar ansvaret for den
dagliga hoppverksamheten till en boppledare.

e) Det finns en flygchef som ar namngiven och godkand av Transportstyrelsen. Under
ledning av Verksamhetsansvarig ska flygchefen ansvara for att flygoperationerna inom
fallskdrmsverksamheten haller en hog sakerhetsniva och att piloterna erhaller den
traning och utbildning som kravs for uppdraget. Flygchefen ska godkanna de lokala
flygcheferna och dessa ska godkanna piloterna i de lokala fallskarmsklubbarna.

f) Det finns en eller flera Kvalitetsansvariga som bistar Riksinstruktéren med att driva
kvalitetssystemet.
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4.2. Uppdragstagaren ska ha ett handbokssystem. Handbokssystemet ska vara
accepterat av Transportstyrelsen och atminstone besta av Svenska Bestammelser for
Fallskarmsverksamhet (SBF) och Materielhandbok (MHB).

Verksamhetens Handbocker ska atminstone innehalla foljande:

a) En beskrivning av organisationen och dess ledning, inbegripet den
Verksamhetsansvarige och Kvalitetsansvarige, och deras ansvar.

b) En beskrivning av procedurer och instruktioner for verksamheten.

c) En beskrivning av ett kvalitetssystem som innehaller rutiner for aterrapportering for att
sakerstalla att avvikelser och korrigerande atgarder bade definieras och genomfors i ratt
tid med kriterier for granskning och godkdnnande av hoppmaterielen och dess fortsatta
luftvardighet.

d) Kriterier for utfardande, fornyelse och utékning av kompetensbevis for samtliga
instruktérsgrader, uppvisningsledare, fallskdrmskontrollanter, fallskarmstekniker och
fallskarmshoppare samt utfardande av elevbevis for fallskarmshoppare

e) En beskrivning av procedurer for typgodkannande och modifiering av
fallskarmssystem.

f) En redogdrelse for typgodkand utrustning som anvands for fallskarmshoppning.

4.3. Handbockerna ska i Ovrigt innehalla de rutiner som Uppdragstagaren finner
nodvandiga for att Uppdragstagaren ska kunna utféra atagandena enligt detta Avtal.

4.4. Uppdragstagarens ska se till att Transportstyrelsen har tillgang till ett exemplar av
Handbdéckerna. Uppdaterade handbocker ska ges in arligen i samband med
verksamhetsplanen.

5. Uppdragstagarens ovriga ataganden
Verksamhetsberattelse

5.1. Uppdragstagaren ska arligen sammanstalla en verksamhetsberattelse som belyser
det sakerhetsmassiga utfallet av uppdraget enligt detta Avtal. Verksamhetsberattelsen
ska vara Transportstyrelsen tillhanda senast den 30 juni aret efter det verksamhetsar
som verksamhetsberattelsen avser.

Verksamhetsplan

5.2. Senast den 31 mars varje ar ska Uppdragstagaren dverlamna ett forslag till
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verksamhetsplan for innevarande verksamhetsar med avseende pa atagandena enligt
detta Avtal.

Inspektioner och granskning

5.3. Uppdragstagaren ska halla sin verksambhet tillganglig fér inspektion och granskning i
den omfattning som Transportstyrelsen finner motiverad.
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